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5.

POSLOVNIK

O RADU POVJERENSTVA ZA
POLAGANJE STRUCNOG ISPITA
ODGOJITELJA I STRUCNIH SURADNIKA
U DJECJEM VRTICU

Na temelju &lanka 17. Pravilnika o nadinu i uvjetima pola-
ganja struénog ispita odgojitelja i struCnih suradnika u
dje¢jem vrti¢u (Narodne novine, broj 133/97.) Ministarstvo
prosvjete i Sporta, Zavod za unapredenje Skolstva donosi

POSLOVNIK
o radu povjerenstva za polaganje struénog ispita
odgojitelja i struénih suradnika v djecjem vrtié¢u

Clanak 1.

I. ISPITNO POVJERENSTVO
Ispitno povjerenétvo ¢ine:

1. Profesor metodike - predsjednik ispitnog povjerenstva

Na struénom ispitu znanje iz struke ispituje profesor meto-
dike odredene struke koji je izabran u jedno od znanstveno-
nastavnih zvanja za taj kolegij - docent, izvanredni i redoviti

~profesor. Iznimno, ispitiva¢ moZe biti i profesor izabran u
nastavno zvanje viSeg predavaca ili predavaca, kao i stru¢n-
jak koji je doktorirao 1z podrugja odredene metodike i dje-
latno se njome bavi. Ako nema metodi¢ara odredene struke,
ispitiva mozZe biti i savjetnik Zavoda za unapredenje $kol-
stva Ministarstva prosvjete i $porta odgovarajuce struke ili
istaknuti struénjak prakti¢ar u poloZajnom zvanju savjetnika
s visokom Skolskom spremom koji se u redovitom poslu
bavi metodikom odredene struke.

2, Ovlasteni predstavnik Zavoda za unapredenje
Skolstva Ministarstva prosvjete i $porta - tajnik
ispitnog povjerenstva

Zadaéa je tajnika ispitnog povjerenstva cjelokupno organ-
iziranje polaganja struénog ispita i koordiniranje rada ispit-
nog povjerenstva.

Kao ¢lan ispitnog povjerenstva ispituje pripravnika o sastav-
nicama unapredivanja odgojno-obrazovne prakse.

3. Odgojitelj ili struéni suradnik - ¢lar ispitnog
- povjerensiva

Odgojitelj ili strugni suradnik, pripravnikov sustruénjak, u
pravilu je iz vrti¢a u kojem se polaze struéni ispit. qugova
struéna sprema mora biti najmanje u razini pripravnikove
‘struéne spreme.

Zadaéa mu je: y
— za odgojitelja - odrediti temu za prakti¢ni rad koji e
pripravnik izvesti s djecom pred ¢lanovima ispitnog
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povjerenstva, omoguéiti pripravniku uvid u ra-
spoloZiva didakticka sredstva i pomagala te upozma-
vanje § djecom (hospitiranje)

— zastruénog suradnika - ako se pripravnik odluéi za pi-

sani prikaz rjeSavanja struénog problema u svojem
vrti¢u, u suglasju s oviaStenim predstavnikom Min-
istarstva prosvjete i Sporta, prihvatiti pripravnikovu
predloZenu temu te sudjelovati u vrednovanju pisanog
prikaza i struénom razgovoru s pripravnikom.

4. Ravnatelj vrtica - élan povjerensiva

Ravnatelj vrti¢a u kojem se polaZe ispit. odgovoran je za
osiguranje ustrojbeno-tehnickih uvjeta 1 tehnicko-
administrativnih poslova (vodenje zapisnika o tijeku ispita,
potvrde o poloZenom struénom ispitu, obra&un i 1splata nak-
nade za rad ¢lanova ispitnog povierenstva i dr.) te ispituje
pripravnike o zakonskim sastavnicama djelatnosti.

5. Profesor hrvatskog jezika

Temeljna zadaca profesora hrvatskoga jezika jest dati ocjenu

o pristupnikovoj pismenosti. Sudjeluje u Eitanju 1 ocjenji-

vanju pisanog rada. I u usmenom dijelu ispita na kojem, ako
ocijeni potrebnim, daje usmeni osvrt na pristupnikovu pisme-
nost.

I1. TIJEK PRIPREMANJA I POLAGANJA
STRUCNOG ISPITA

Clanak 2.
Kad pripravnik prikupi sve bitne podatke za polaganje
strunog ispita, po&inje se pdpremati za ispit. Radi dogo-
vora o svemu potrebnom za praktiéni rad pripravnik mora
biti u izravnoj vezi s odgojiteljem ili struénim suradnikom,
su;trui‘:njakom te skupinom- u kojoj e se odrzati praktini
rad. 4

Za praktiéni rad pripravnik se priprema samostalno.

U opravdanim slu€ajevima pripravnik moZe odustati od po-
laganja struénog ispita (zbog bolesti, porodiljskog dopusta,
vojne obveze, smrti &lana obitelji, prirodne nepogode i sl.).
O tome valja pravodobno izvijestiti Ministarstvo prosvjete i
Sporta. Odustanak od ispita bez valjanog razloga smatrat e
se nepoloZenim struénim ispitom, a troskove ponovnog po-
laganja snosit ce pripravnik.

POLAGANJE STRUCNOG ISPITA
Clanak 3.

Strudni ispit, u pravilu, polaZe se 2-3 dana (ovisno o broju
pripravnika te kadrovskim, prostorno-materijalnim i drugim
mogucnostima vrtica).
O tijeku polaganja struénog ispita vodi se zapisnik za svakog
pripravnika koji potpisuju predsjednik i &lanovi ispitnog
povjerenstva te zapisnicar kojeg odreduje vrtié u kojem se
polaZe ispit. '
Strucni ispit obuhvaca:
- za odgojitelja:

a) pisani rad

b) prakti¢ni rad s djecom

c) usmeni ispit

-za struénog suradnika:
a) pisani rad
b) usmeni prikaz teme koja je obradena tijekom
staziranja (a mjesec dana_prije _ISEiIa predana
povjerenstvu na uvid u pisanom obliku)

¢) usmeni ispit. -

a)  PISANI RAD W

Clanak 4.
Pisani rad traje do €etiri 4 sata. Od ponudenih triju tema, na
dan pisanja rada, pripravnici odabiru jednu. Teme su psi-
holoske, pedagosko-metodicke naravi, a odreduje ih tajnik
Ispitnog povjerenstva u suradnji s odgevarajuéim &lanom is-
pitnog povjerenstva (najfesce profesor metodike).

Pri pisanju rada pripravnicima se obraca fajnik ispitnog
povjerenstva i upoznaje ih s tijekom polaganja struénog is-
pita (prema Poslovniku).

Tail_x_ik povjerenstva organizira pisanje rada na sljededi
nacin:
— pripravnike razmjesta tako da dok pisu rad ne'mogu
biti medusobno u vezi i ometati jedan drugoga
— pripravnicima daje moguénost izbora jedne od triju
ponudenih pedagoskih tema (napisane na plo&i ili na.
listi¢ima) ;
— pripravnicima dijeli papir za pitanje.

Pripravnicima je za vrijeme pisanja rada dopustena uporaba
Hrvatskog pravopisa.

Tajnik povjerenstva nadgleda pisanje rada sve dok
posljednji pristupnik ne zavr3i svoj rad.

Nakon zavrSetka pisanja, radove preuzima tajnik ispitnog
povjerenstva koji ih u suradnji s predsjednikom ispitnog
povjerensiva i profesorom hrvatskog jezika &ita i ocjenjuje.
Prema odredenom rasporedu, oni naizmjeni€no €itaju i .
vrednuju radove te upisuju u zapisnik (tiskanica PO-4)
kratak osvrt (misljenje) o napisanom sadrZaju rada, odnosno
o pripravnikovoj pismenosti. Profesor metodike ocjenjuje
sadrzaj pismenog rada sa psiholoskog, pedagoskog 1 meto-
dickog stajalistd, a profesor hrvatskog jezika s jezicnog sta-
jalista,

Ocjena dijelova pisanog rada iskazuje se rijeima:
“izvrstan™, *“vrlo uspjesan”, “uspjeSan”, “zadovoljava”, “ne
zadovoljava™. Ukupna ocjena pisanog rada izvodi se na te-
melju ocjene njegovih dijelova te uskladivanjem misljenja
¢lanova povjerenstva. Ocjena pisanog rada jos se priopéuje
pripravaiku. :

b) PRAKTICNI RAD

Clanak 5.

1.-Z4 ODGOJITELJE

Neovisno o tome je li pisani rad ocijenjen pozitivnom ili
negativnom acjenom, pripravnik prema prethodnom dogo-
voru s odgojiteljem sustruénjakom i struénim suradnikom
vrtiéa u kojem polaZe struéni ispit po&inje praktiéni rad s
djecom koji je samostalno pripremio. Dva primjerka pisane
pripreme pripravnik daje predsjedniku ispitnog povjeren- -
stva prije odrZavanja prakti€nog rada.
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Od &lanova ispitnog povjerenstva na praktiénom radu prisutni
su profesor metodike, odgojitelj - pripravnikov sustru¢njak i
ovlasteni predstavnik Zavoda za unapredenje Skolstva Min-
istarstva prosvjete i Sporta.

Neposredno nakon odrzanog prakticnog rada, &lanovi
povjerenstva koji su pratili prakticni rad, u razgovoru s pri-
pravnikom. ukratko ras¢lanjuju prakii¢ni rad s metodickog
stajalista.

Clanovi povjerensiva uskladivanjem mislienja utvrduju
ocjenu o prakticnom radu. a profesor meiodike kratki osviti
ocjenu praktitnog rada upisuje u zapisnik.

2. 74 STRUCNE SURADNIKE

Pripravnik predlaZe tajniku ispitnog povjerenstva naziv
teme. Naziv teme dogovara se Sest mjeseci nakon priprav-
nickog staza. Pisani prikaz prakii¢nog rada dostavlja se
tajniku ispitnog povjerenstva najkasnije mjesec dana prije
prijave struénog ispita.

Prikaz prakti¢nog rada struénog suradnika &itaju i ocjenjuju
&lanovi ispitnog povjerenstva: profesor metodike, ovlasteni
predstavnik Ministarstva prosvjete i Sporta, Zavoda za una-
predenje skolstva, i sustrucnjak. Clanovi ispitnog povjeren-
stva uskladuju misljenje o ocjeni praktiénog rada, a tajnik
povjerenstva ocjenu upisuje u zapisnik.

Pripravnicima koji nisu uspjesno napisali pisani rad ili nisu
uspjesno ostvarili prakticni rad. daje se kratko obrazloZzenje
o uzrocima njihova neuspjeha.

Pripravnici koji su uspjesno poloZzili oba dijela stru¢nog is-
pita polazu usmeni ispit pred svim ¢lanovima ispitnog
povjerenstva.

¢) USMENIISPIT
Clanak 6.

Usmeni ispit mogu polagati pripravnici koji su polozili pi-
sani dio ispita i uspjeno ostvarili prakticni rad.

Usmeni ispit polaZe se, u pravilu, pred svim &lanovima ispit-
nog povjerenstva.

Ispit vodi predsjednik ispitnog povjerenstva. On ispituje pri-
pravnika i daje mogucnost drugim &lanovima povjerenstva
da pripravniku postave pitanja.

U prvom dijelu usmenog ispita ispituje se znanje iz meto-
dike struke (povezano s odrzanim praktiénim radom) odgo-
jitelja, odnosno prikazom praktitnog rada strucnog
suradnika.

Nakon toga slijedi pitanje 1z Ustava RH. ustroja predskol-
skog odgoja i rada u vrticu, predskolskih propisa te peda-
gotke dokumentacije. _

Zvanje iz struke ispituje (u pravilu): profesor metodike, ov-

lasteni predstavnik Ministarstva prosvjete i Sporta, Zavoda
za unapredenje 3kolstva, 1 pripravnikov sustruénjak.

Ustav RH. ustroj predskolskog odgoja 1 rad u vrtidu te
vodenje pedagoske dokumentacije ispituje (u pravilu) ov-
ladteni predstavnik Ministarstva prosvjete i Sporta. Zavoda
za unapredenje §kolstva, i ravnatelj vrtica.

Ispit moze trajati najdulje 40 minuta.

Zakljuénu ocjenu usmenog ispita dogovomo utvrduju éla-
novi ispitnog povjerenstva. ’

Nakon zavrsenih svih dijelova ispita. clanovi ispitnog
povjerenstva:

- raspravljaju o postignucu pripravnika

- na prijedlog predsjednika ispitnog povjerenstva ui-
vrduju pripravnikov opéi uspjeh na strudnom ispiiu i
iskazuju ga rijecima: “izvrstan”. “vrlo uspjeSan”.
“uspjesan”, “zadovoljava™ {ako se svi Elanoviispitnog
povjerenstva ne slazu s predsjednikovim prijediogom.
prilivada se prijedlog za koji se izjasne najmanje wi
&lana ispitnog povjerenstva)

— opéi uspjeh upisuju u zapisnik o polaganju struénog
ispita odgojitelja i stru¢nih suradnika u vricu (tis-
kanica PO-4)

— potpisuju zapisnik o polaganju stru¢nog ispita (svaki
¢&lan ispitnog povjerenstva) nakon 3to tajnik ispitnog
povijerenstva provjeri tvrdnje u zapisniku.

Odgojitelju i struénom suradniku koji je poloZio stru¢ni ispit
ispitno povjerenstvo izdaje potvrdu o polozenom struénom
ispitu (tiskanica PO-3).

Pripravniku koji nije uspio poloziti usmeni dio ispia
priopéuje se da moZe ponovno polagati ispit u iducem (ili ne-
kom drugom) ispitnom roku, s napomenom da ¢e troskove
ponovljenog dijela ispita podmiriti sam prije polaganja.

Svjedodzbu o polozenom struénom ispitu odgojitel] 1 stru¢ni
suradnik dobiva nakon upisa ocjene struénog ispita (lis-
kanica PO-6) u sredidnju evidenciju Ministarstva prosviete i
&porta, Zavoda za unapredenje skolstva.

Clanak 7.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donosenja. a objavit
ée se u Viesniku Ministarstva prosvjete i sporta.

KLASA: 601-01/99-01/34
URBRQIJ: 5332-05/1-00-1
Zagreb. 10. veljate 2000.

MINISTAR

dr. sc. Vladimir Strugar

o




